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SILUTES ZUVININKYSTES REGIONO VIETOS VEIKLOS GRUPES
PROJEKTO ADMINISTRAVIMO VADOVO

PAREIGYBES APRASYMAS
I. PAREIGYBE

1. Silutés zuvininkystés regiono vietos veiklos grupés vykdomo projekto ,,gilutés ZRVVG 2014-
2020 m. vietos pletros strategija “ (toliau - VPS) administravimo vadovas yra Silutés Zuvininkystes
regiono (toliau - ZRVVG) darbuotojas, dirbantis pagal terminuotg darbo sutartj.

2. Pareigybés lygis — A13 kategorija.
Il. KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

3. Darbuotojas, einantis projekto administravimo vadovo pareigas, turi atitikti $iuos kvalifikacinius
reikalavimus:

3.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilyginta iSsilavinima;

3.2. turéti ne mazesne nei 3 mety darbo patirtj projekty valdymo srityje;

3.3. buti susipazinusiam su 2014-2020 mety finansavimo laikotarpiy Lietuvos Zzuvininkystés
sektoriaus veiksmy programomis;

3.4. zinoti ir iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy ir kity norminiy akty
reikalavimus ir nutarimus, reglamentuojancius asociacijos veikla ir jos iskelty tiksly jgyvendinima;
3.5. turéti Europos Sajungos (toliau — ES) bei kity paramos fondy paraisky teikimo bei projekty
lgyvendinimo patirties;

3.6. mokeéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, gebéti organizuoti komandos darba, greitai
orientuotis situacijoje, gebéti logiSkai mastyti, turéti puikius bendravimo jgilidzius, stiprius
analitinius geb¢jimus, gebéti reprezentuoti organizacijg, biiti patikimu, lojaliu organizacijai;

3.7. 1iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos reikalavimus, kalbos kultiiros normas;

3.8. gebeti rengti paraiSkas paramai gauti, apskaiciuoti projekto biudZeta, gebéti rengti mokéjimo
prasSymus, ataskaitas, zinoti sutar¢iy sudarymo tvarka;

3.9. mokéti dirbti Siuolaikinémis technologijomis ir rySio priemonémis (Microsoft Word, Microsoft
Excel, Microsoft Outlook, Microsoft Power Point, Microsoft Internet Explorer arba analogiskas
funkcijas atliekan¢iomis programomis);

3.10. turéti vairuotojo pazyméjima ir ne maziau 2 mety lengvojo automobilio vairavimo praktikos.

1. FUNKCIJOS

4. Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais, organizacijos
Jstatais, valdybos nutarimais, pirmininko jsakymais ir kitais teisés aktais administracijos vadovas
vykdo $ias funkcijas:

4.1. koordinuoja, kontroliuoja, vykdo VPS jgyvendinima;

4.2. nuolat seka visus VPS jgyvendinimo aspektus, teikia informacija valdybai apie numatomas
arba esamas problemas ir vélavimus vietos projekty (toliau — VP) rengime ir jgyvendinime;

4.3. kontroliuoja VP jgyvendinima,



4.4, uztikrina VPS jgyvendinimo terminy laikymasi, savalaikj dokumenty pateikimg ir duomeny
teisinguma;

4.5. uztikrina tinkamg VPS jgyvendinimo mokéjimo prasSymy ir ataskaity parengimag bei
kontroliuoja savalaikj jy pateikimg Nacionalinei mokéjimo agentiirai (toliau - NMA) prie Lietuvos
Respublikos Zemés iikio ministerijos (toliau - ZUM);

4.6. vykdo VP patikras;

4.7. kontroliuoja, kaip uztikrinama, kad visuomen¢ ir VP jgyvendinantys asmenys, VPS tikslinés
grupés biity informuoti apie VPS jgyvendinima, jos finansavimo Saltinius, ir kad pagal teisés akty
reikalavimus biity vieSinamas VP jgyvendinamas;

4.8. uztikrina tinkamg VPS jgyvendinimo dokumenty parengima, registravimg, vykdyma ir
kontrolg;

4.9. palaiko glaudzius ry$ius su NMA, ZUM, ZRVVG Tinklu, savivalda, jvairiomis
organizacijomis, verslininkais, dalinantis informacija, patirtimi sprendziant VPS jgyvendinimo
klausimus, dalyvauja jy organizuojamose renginiuose, susijusiuose su projekty jgyvendinimu;

4.10. sprendzia su VPS jgyvendinimu iskilusius organizacinius klausimus;

4.11. formuoja darbo uzduotis ir pavedimus VPS administravimo vadovui atskaitingiems
asmenims;

4.12. nagrinéja organizacijy ir kity asmeny prasymus, pareiskimus, pasitilymus, skundus ir nustatyta
tvarka, kiek leidzia kompetencija, teikia atsakymus;

4.13. vykdo ZRVVG pirmininko jsakymus, valdybos rastiskus pavedimus;

4.14. laikosi darbo tvarkos taisykliy, saugos ir sveikatos, prieSgaisriniy saugos norminiy akty
reikalavimy bei kity organizacijos nustatyty taisykliy;

4.15. kelia kvalifikacijg, gilina Zinias, reikalingas tinkamai atlikti pavestas funkcijas.

5. VPS administravimo vadovas vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, nenuolatinio pobiidzio
ZRVVG pirmininko ar valdybos teisétus nurodymus.

IV. TEISES IR PAREIGOS

6. VPS administravimo vadovas turi teise:

6.1. turéti tinkamas, saugias ir sveikas darbo salygas, reikiamas priemones kokybiSkam darbui
uztikrinti, teisés akty nustatytas socialines ir kitas garantijas;

6.2. atsisakyti vykdyti pavedimus ir nurodymus, jei jie prieStarauja Lietuvos Respublikos teisés
aktams;

6.3. atstovauti ir ginti ZRVVG interesus susijusius su veikla;

6.4. kontroliuoti sutar¢iy vykdymg ir 1éSy panaudojima;

6.5. gauti visg reikiamg informacijg uztikrinanc¢ig tinkama pareigy atlikima;

6.6. darbo reikalais naudoti rySio ir transporto priemones;

6.7. kelti kvalifikacijg ir atstovauti organizacijg konferencijose ar kituose renginiuose organizacijos
1éSomis;

6.8. 1 laiku iSmokamg atlyginimg ir kasmetines atostogas;

6.9. 1 kitas Lietuvos Respublikos teisés aktuose numatytas teises.

7. VPS administravimo vadovas privalo:

7.1. laikytis Lietuvos Respublikos konstitucijos, jstatymy ir kity teisés akty, Silutés ZRVVG jstaty;
7.2. atsakingai atlikti pareigas numatytas darbo sutartyje ir Siame pareigybés aprasyme, laiku atlikti
pavedamas uzduotis;

7.3. kelti savo kvalifikacija;

7.4. laikytis saugos ir sveikatos, priesgaisrinés saugos ir darbo tvarkos taisykliy reikalavimy;

7.5. tiksliai ir aiskiai pavaldiems asmenims formuoti nurodymus;

7.6. nesinaudoti ZRVVG nuosavybe ne tarnybinei veiklai, naudoti savo darbo valandas efektyviai;
7.7. nesinaudoti ir neleisti naudotis tarnybine ar susijusia informacija kitaip negu nustato jstatymai
ar kiti teisés aktai.

8. VPS administravimo vadovas turi kitas teisés aktuose nustatytas teises ir pareigas, reikalingas
funkcijy vykdymui.



V. ATSKAITOMYBE IR ATSAKOMYBE

9. VPS administravimo vadova skiria ir atleidzia ZRVVG pirmininkas ar kitas valdybos jgaliotas
asmuo Lietuvos Respublikos darbo kodekse nustatyta tvarka.

10. VPS administravimo vadovas atskaitingas ZRVVG pirmininkui arba ZRVVG valdybai.

11. UZ netinkamg VPS administravimo vadovo pareigy atlikimg VPS administravimo vadovas
atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

12. VPS administravimo vadovas atsakingas uz jo pavaldume esanciy darbuotojy atlikty darby
kokybe, jo Zinioje esamy dokumenty ir duomeny sauguma.

13. Keiciantis darbuotojui, VPS administravimo vadovas privalo perduoti naujai paskirtam
asmeniui dokumentus pagal akta patvirtinta ZRVVG pirmininko ar ZRVVG valdybos jgalioto
asmens.

14. VPS administravimo vadovas supazindintas su pareiginiais nuostatais, pasiraso darbo sutartj ir
tuo jsipareigoja pasaliniams asmenims neatskleisti zodZiu, rastu ar kitokiu buidu jokios komercinés,
dalykings, finansinés bei kitokios konfidencialios informacijos, su kuria jis buvo supazindintas arba
ji tapo prieinama ir Zinoma, jam dirbant Silutés ZRVVG.

15. VPS administravimo vadovo pareigybés apra§ymas gal buti kei¢iamas, pildomas dél jstatymy ar
kity teises akty pakeitimy ar kity ZRVVG darbo organizavimo pertvarkymy.

Susipazinau, sutinku ir vykdysiu:
(pareigos, vardas, pavarde)

(Parasas, data)



